
ZARZĄDZENIE NR 01/11/03/2026 

DYREKTORA KLUBU DZIECIĘCEGO „SZTUTOMISIAKI” W SZTUTOWIE 

z dnia 11 marca 2026r. 

 
 
w sprawie ustalenia kryteriów i  regulaminu rekrutacji dzieci do Klubu Dziecięcego 
„Sztutomisiaki” w Sztutowie 
 
 
 Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t.j Dz.U. z 2018r poz 
603 z późn.zm). 
2. Uchwała nr XI/120/2025 Rady Gminy Sztutowo z dnia 15 maja 2025 w sprawie utworzenia 
Klubu Dziecięcego  „Sztutomisiaki" i nadania mu statutu. 
3.  Zarządzenia Dyrektora Klubu Dziecięcego „Sztutomisiaki" w Sztutowie  w sprawie 
przeprowadzenia rekrutacji. 
 
 
zarządza się, co następuje: 
 

§1 
Wprowadza się Regulamin rekrutacji dzieci do  Klubu Dziecięcego „Sztutomisiaki”  w 
Sztutowie 
 
 
stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 
 

§2 
Podanie do wiadomości rodzicom, ubiegającym się w okresie rekrutacji o przyjęcie dziecka  
do Klubu Dziecięcego „Sztutomisiaki” w  Sztutowie  następuje poprzez umieszczenie 
Regulaminu na tablicy ogłoszeń i na stronie internetowej przedszkola. 
 

§3 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 
 

 

 

 
Katarzyna Daniluk-Szala 

Dyrektor Klubu Dziecięcego 
Sztutomisiaki 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                             



Załącznik Nr 01 
do Zarządzenia Nr  01/11/03/2026 

Dyrektora Klubu Dziecięcego 
„Sztutomisiaki” 

z dnia 11 marca 2026r 
 

 

 

                                                                                                                                                                                      

REGULAMIN REKRUTACJI  DO KLUBU DZIECIĘCEGO „STUTOMISIAKI" 
W SZTUTOWIE 

 

 

Podstawa prawna: 
Rekrutacja do Klubu Dziecięcego „Sztutomisiaki" w Sztutowie prowadzona jest na 
podstawie: 
1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 ((t.j Dz.U. z 2018r 
poz 603 z późn.zm).  
2. Uchwała nr XI/120/2025 Rady Gminy Sztutowo z dnia 15 maja 2025 w sprawie 
utworzenia Klubu Dziecięcego  „Sztutomisiaki" i nadania mu statutu. 
3.  Zarządzenia nr 01/11/03/2026r. Dyrektora Klubu Dziecięcego „Sztutomisiaki" w sprawie 
przeprowadzenia rekrutacji. 
 
 
 
                                                    § 1 Postanowienia ogólne 
1. Regulamin określa zasady, tryb oraz kryteria  przyjmowania dzieci do Klubu Dziecięcego 
„Sztutomisiaki" w Sztutowie                                                                                                                
2. Klub jest jednostką organizacyjną Gminy Sztutowo. 
3. Rekrutację prowadzi dyrektor klubu i  komisja rekrutacyjna powołana przez dyrektora. 
4. Klub zapewnia opiekę dzieciom w wieku od 1 roku życia do ukończenia 3 lat. 
5. Rekrutacja odbywa się na 10 miejsc.                                                                                          
6 W przypadku, gdy liczba dzieci spełniających kryteria jest większa niż liczba wolnych 
miejsc w Klubie, decyduje kolejność złożenia wniosków o przyjęcia dziecka do Klubu. 
7.Dzieci nieprzyjęte do Klubu, z powodu braku wolnych miejsc umieszczone są, zgodnie z 
liczbą uzyskanych punktów, a w przypadku uzyskania tej samej liczby punktów z kolejnością 
złożenia wniosków o przyjęcie dziecka do Klubu na liście oczekujących i przyjmowane w 
przypadku zwolnienia miejsca.  

      
 
                                                       § 2 Termin rekrutacji 
1. Rekrutacja ogłaszana jest przez Dyrektora Klubu. 
2. Informacja o terminie rekrutacji podawana jest: 
• na stronie internetowej placówki , 
• na tablicy ogłoszeń w placówce. 

3. Harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym do Klubu Dziecięcego 
„Sztutomisiaki” w Sztutowie dla którego Gmina Sztutowo jest organem prowadzącym. 



LP CZYNNOŚCI POSTĘPOWANIE 
REKRUTACYJNE 

1 Złożenie wniosku o przyjęcie do Klubu 
Dziecięcego, spełnianie przez 
kandydata kryteriów branych pod 
uwagę w postepowaniu rekrutacyjnym. 

11.03.2026  

20.03.2026 

2 Weryfikacja przez komisję rekrutacyjną 
wniosków  i spełnianie przez kandydata 
kryteriów branych pod uwagę w 
postepowaniu rekrutacyjnym. 

23.03.2026 

24.03.2026 

3 Podanie do publicznej wiadomości 
zakwalifikowanych, 
niezakwalifikowanych kandydatów  

25.03.2026 

4 Potwierdzenie przez rodzica kandydata 
woli przyjęcia w postaci pisemnego 
oświadczenia  

26.03.2026 

27.03.2026 

5 Podanie do publicznej wiadomości  listy 
przyjętych, nieprzyjętych kandydatów 

30.03.2026 

 

4. O przyjęciu dziecka na wolne miejsce w ciągu roku  decyduje dyrektor klubu dziecięcego 
 
 
 
                                                   § 3 Dokumenty rekrutacyjne 
 
1. Rekrutacja do klubu odbywa się na podstawie pisemnego wniosku rodzica lub opiekuna 
prawnego. 
2. Wniosek o przyjęcie dziecka zawiera: 
• dane dziecka, 
• dane rodziców lub opiekunów prawnych, 
• adres zamieszkania, 
• informacje o zatrudnieniu rodziców, 
• oświadczenia wymagane w procesie rekrutacji.                                                                            
3. Na żądanie Dyrektora Klubu i w terminie przez niego ustalonym rodzice przedkładają do 
wglądu dokumenty potwierdzające spełnianie warunków i kryteriów rekrutacji . W przypadku 
nieprzedłożenia w terminie do wglądu dokumentów, albo niezłożenia oświadczenia, 
przyjmuje się, że wniosek danego kryterium nie spełnia. 

 
                                               § 4 Kryteria przyjęcia dzieci 
 
1. Do Klubu przyjmowane są w pierwszej kolejności dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Sztutowo. 

L
p KRYTERIA                                                     PUNKTY TAK 

1 rodzic/opiekun prawny jest zatrudniony lub uczy się w trybie dziennym, lub świadczy 
usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej, lub prowadzi pozarolniczą działalność 

30  za 
każde 

 



gospodarczą lub działalność rolniczą kryterium 

2 
dziecko, którego dotyczy wniosek, pochodzi z rodziny wielodzietnej – to znaczy 
rodzic/opiekun ma na utrzymaniu troje lub więcej dzieci do 18 roku życia lub do 25 
roku życia w przypadku kontynuowania nauki - 

20  

3 dziecko, którego dotyczy wniosek jest niepełnosprawne lub posiada rodzeństwo z 
orzeczonym stopniem niepełnosprawności 

30 za 
każde 
orzeczen
ie 

 

4 

rodzice/rodzic/opiekunowie prawni lub opiekun prawny samotnie wychowujący 
dziecko posiada orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu 
niepełnosprawności, albo o całkowitej niezdolność do pracy, lub jest niezdolny do 
samodzielnej egzystencji 

20 
punktów 
za każde 
orzeczen
ie 

 

5 

rodzic lub rodzice zrezygnowali z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w celu 
sprawowania stałej opieki nad osobą legitymującą się orzeczeniem o znacznym 
stopniu niepełnosprawności albo orzeczeniem o niepełnosprawności łącznie ze 
wskazaniami: konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w 
związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji oraz 
konieczności stałego współudziału na co dzień w procesie jej leczenia, rehabilitacji i 
edukacji  

20 

 

6 dziecko, którego dotyczy wniosek, ma rodzeństwo, które uczęszcza lub ubiega się 
jednocześnie o miejsce w Klubie w Sztutowie lub w Przedszkolu w Sztutowie 

20  

 

2. Kandydaci zamieszkali poza obwodem Gminy Sztutowo mogą być przyjęci do Klubu 
Dziecięcego „Sztutomisiaki”, jeżeli po przeprowadzeniu postępowania rekrutacyjnego 
placówka nadal dysponuje wolnymi miejscami. 

                                

           
                                          § 5 Komisja rekrutacyjna 
1. Dyrektor powołuje komisję rekrutacyjną i wyznacza przewodniczącego tej komisji. 

2. Przewodniczący Komisji odpowiedzialny jest za organizację i przebieg pracy komisji. 

3. Do zadań komisji rekrutacyjnej należy: 
1) ustalenie wyników postępowania rekrutacyjnego i podanie do publicznej wiadomości listy 
dzieci zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do przyjęcia  
2) ustalenie i podanie do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych i nieprzyjętych; 
3) sporządzenie protokołu postępowania rekrutacyjnego. 
4. Osoby wchodzące w skład komisji rekrutacyjnej są zobowiązane do nieujawniania 
informacji o przebiegu posiedzenia komisji i podjętych rozstrzygnięciach, które mogą 
naruszać dobra osobiste kandydata lub jego rodziców. 
 
5. Zasady przyznawania punktów 

1)  Punkty przyznawane są na podstawie danych zawartych we wniosku oraz 
przedstawionych dokumentów. 

2) Punkty sumują się. 



•  O przyjęciu dziecka decyduje największa liczba uzyskanych punktów. 
• W przypadku uzyskania przez kandydatów tej samej liczby punktów pierwszeństwo ma 

dziecko młodsze wiekiem, którego wniosek został złożony wcześniej. 
 
 
                                     § 6 Ogłoszenie wyników rekrutacji                                                                
1. Lista dzieci przyjętych do klubu podawana jest do wiadomości rodziców na stronie 
internetowej i tablicy ogłoszeń w placówce. 
2. Rodzice dzieci zakwalifikowanych zobowiązani są do podpisania woli przyjęcia i umowy z 
placówką. 

 
   § 7 Przechowywanie danych osobowych 

 
1. Dane osobowe kandydatów zgromadzone w celach postępowania rekrutacyjnego oraz 
dokumentacja postępowania rekrutacyjnego są przechowywane nie dłużej niż do końca 
okresu, w którym dziecko uczęszcza do Klubu Dziecięcego w Sztutowie. 
2. Dane osobowe kandydatów nieprzyjętych zgromadzone w celach postępowania 
rekrutacyjnego są przechowywane przez okres roku. 
 
                                           § 8  Tryb odwoławczy 

 
 
1  W terminie 7 dni od podania do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych i 
nieprzyjętych do klubu dziecięcego, rodzic może złożyć wniosek do komisji rekrutacyjnej o 
uzasadnienie odmowy przyjęcia dziecka. 
2. W terminie 5 dniu od daty złożenia wniosku przez rodzica komisja rekrutacyjna uzasadnia 
odmowę przyjęcia dziecka do klubu dziecięcego ; 
3.  W terminie 7 dniu od otrzymania uzasadnienia rodzic ma prawo wnieść do dyrektora  
odwołania od decyzji komisji rekrutacyjnej; 
4.  W  terminie 7 dni od dnia złożenia odwołania. dyrektor rozpatruje złożone odwołanie i 
przesyła zainteresowanym rodzicom pisemną odpowiedź z uzasadnieniem; 
5.  Na rozstrzygnięcie dyrektora  klubu dziecięcego służy skarga do sądu administracyjnego. 
 
 
                                              § 9  Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzję podejmuje Dyrektor 
Klubu. 
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania przez Dyrektora Klubu Dziecięcego 
„Sztutomisiaki” w Sztutowie. 
. 


